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 :تسویه حساب جهت راهنمای دانشجویان

 رفته است.تهیه و در اختیار شما دانشجویان محترم قرار گ " تسویه حساب "منظور تشریح فرایند ه این راهنما ب

 جدیددرخواست  – یست درخواست هال  -لازم است از منوی دسترسی تسویه حساببرای صدور گواهی دانشجویان گرامی، 

 ل نماید.درخواست را به نحو ذیل تکمیتکمیل فرایند درخواست و نهایتا ثبت  –  درخواست تسویه حسابانتخاب  –

 د.ی ، لیست درخواست ها را مطابق تصویر انتخاب می نمائی، از منوی دسترسهم آوا پس از ورود به سامانه -1

 

 ر صفحه باز شده مطابق تصویر بر روی گزینه درخواست جدید کلیک نمائید.د -2

 

کمیلی تحصیلات ت )دانشجویان طابق تصویر ذیل کلیک نمائید.مدرخواست تسویه حساب وی گزینه در صفحه جدید، بر ر -3

 خواست تسویه حساب دانشجویان تحصیلات تکمیلی کلیک نمایند.(بر روی گزینه در
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 طابق تصویر، بر روی گزینه ثبت درخواست کلیک نموده تا صفحه مربوط به درخواست نمایان گردد.م -4

 

ر این دد.دکلیک نمائید تا پنجره ذیل باز گرت درخواست اطلاعاتکمیل ، ابتدا بر روی قسمت  قسمتاین پس از باز شدن  -5

د را وارایل ره موباطلاعات درخواستی از جمله کد رهگیری دفتر ارتباط با دانش آموختگان، آدرس، شما بایستی حتما قسمت

 نمائید.
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 .ی شودم دانشجو در سیستم ثبت تسویه حساب، گواهی درخواست ثبت نهایی درخواستزینه گدر نهایت با کلیک بر روی  -6

 

 مائید.کلیک ن یراتتاریخچه تغیبر روی قسمت  ،درخواست تسویه حسابجهت اطلاع از روند تائید دانشجویان می توانند  -7

 

 ا،هرخواست دلیست مراجعه به قسمت  یستم ثبت نموده اید، می توانید بادر سدر صورتی که قبلا درخواست خود را  -8

  ید.از آخرین وضعیت آن مطلع گرد گام هابا کلیک بر روی آیکون  را مشاهده نموده و درخواست تسویه حساب

دامه روند ا، از د(یباش)در صورتی که در گام اول فرایند  نصرافاهمچنین در این قسمت می توانید با کلیک بر روی گزینه 

 انصراف خود را ثبت نمائید.درخواست، 

 

رم ف ،ناد و مدارکدانشجویان می توانند با کلیک بر روی آیکون اس ،در صورت نیازم رسیدن مراحل تایید، در صورت به اتما-9

ساب بدون حسویه درخواست ت دانشجویان حتما چک نمایند که تمامی گام هایپرینت نمایند. ) ایا مشاهده، ذخیره نهایی ر

 یاز به حضورنراحل پس از طی تمامی مو امضاء داشته باشد؛  مشکل طی شده باشد و فرمی دارای اعتبار است که شماره نامه

 تایید شده تسویه حساب نمی باشد.(م نهایی در دانشگاه جهت ارائه فر دانشجویان
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 درخواست تسویه حسابفلوچارت مراحل تائید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کننده: مهندس فاطمه همتیان)کارشناس فناوری اطلاعات معاونت آموزشی(تهیه 

ثبت درخواست توسط 

 دانشجو در سامانه

 معاون آموزشی دانشکده 

 کمیته انضباطی

 انفورماتیکد واح

  تحقیقات و فناوریمعاون 

 امور خوابگاهها

 مدیر دانشجویی

 کارشناس پذیرش و ثبت نام

 کارشناس آموزش ستاد

 آموزش دانشکده مسئول کارشناس 

 مدیر آموزش

کارشناس مسئول تحصیلات 

 تکمیلی

 مدیر تحصیلات تکمیلی

 کارشناس مالی آموزش

آموختگانکارشناس دانش 

 کارشناس تحصیلات تکمیلی

 کارشناس مالی آموزش

 نشجویان تحصیلات تکمیلیدا


